
  提案書作成要領 

 

提案書は、「嘉麻市学童保育所運営業務委託仕様書」に基づき作成してください。なお、提案書の構

成は次のとおりとし、貴社の取組、考え方などを具体的に記載してください。また、下記の番号を付

け、番号が前後しないように作成願います。 

 

１．一般事項 

（１）事業者の運営方針 

・本業務委託の目的を踏まえ、提案の概要を記すこと。 

・事業者の理念及び運営方針を記すこと。 

・学童保育の意義や児童の育成についての基本的な考えを記すこと。 

（２）受託体制 

・事業者全体の運営体制や運営計画について記すこと。 

・学童保育所の支援員等の配置人数及び支援員等の管理体制について記すこと。 

・業務フロー図、業務マニュアルの整備について記すこと。 

 

２．技術事項 

（１）安全管理体制 

・児童の健康管理と衛生管理についての考え方について記すこと。 

・保育上の事故発生時の対応と予防体制について記すこと。 

・不審者乱入時の対応体制について記すこと。 

・防災対策及び災害時の対応体制について記すこと。 

・施設の日常的な維持管理体制について記すこと。 

・個人情報保護及び守秘義務について記すこと。 

（２）支援員等の雇用 

   ・支援員の確保に対する方策について記すこと。 

・支援員等の人選基準について記すこと。 

・支援員の雇用条件、勤務体制、休暇について記すこと。 

・現支援員の継続雇用についての考え方や雇用条件について記すこと。 

（３）支援員等の資質向上等 

・支援員等の人材育成の方法について記すこと。 

・支援員間の共通理解を確保する体制について記すこと。 

・長期間にわたって人材を確保するための方法について記すこと。 

（４）保育内容 

・学童保育を充実するための方策について記すこと。 

・児童の成長段階に見合った働きかけについて記すこと。 

・特別な支援を必要とする児童に対する取組について記すこと。 

（５）保護者対応 

   ・保護者との連携や信頼関係の構築について記すこと。 

・保護者の要望や苦情に対する取組について記すこと。 

（６）関係機関との連携 

・学校と連携するための方策について記すこと。 

・地域との連携に対する提案について記すこと。 

 

３．特色のある取組 

独自の取組等、自由にアピールを記すこと。 

 

４．経済効果 

光熱水費など経費削減のための取組や効率的な運営、その他市の財政に寄与することについて

記すこと。 


