（市内・準市内用　物品・役務）

令和８年度嘉麻市一般競争(指名競争)参加資格審査申請書提出要領

　嘉麻市が行う物品の売買、製造の請負その他の契約の入札等に参加を希望される方は次の要領により書類を提出して下さい。

１．指名願受付期間　　令和７年１０月１日から令和７年１０月３１日まで

· ただし、土曜・日曜・祝日は除きます。

２．受付時間　　　　　９時～１２時、１３時～１６時

３．提出先　　　　　　嘉麻市役所　管財課契約係
（本庁舎４階　４A会議室）0948-42-7419
４．提出方法　　　　　持参のみ … Ａ４ファイル（紙製・色指定なし）綴り
５．提出書類

（1） 一般競争（指名競争）参加資格審査申請書（別紙１）

（2） 代表者の身分証明書　※写し可
（3） 納税証明書（市税　滞納（未納）のない証明）※写し可
※法人の場合は、会社及び代表者の納税証明
（4） 公共料金等納入証明書（領収書でも可※最低直近６ヶ月分）※写し可
　　　　　　※法人の場合は、会社及び代表者の納入証明

（5） 使用印鑑届（別紙２）
（6） 印鑑証明書　※写し可
（7） 登記簿謄本（法人の場合）及び代表者の住民票抄本　※写し可
（8） 財務諸表類（決算報告書、直近１年分）の写し
（9） 営業に関する許可（認可・登録）証等の写し　
（10）営業実態調書その１、その２（別紙３、４）
（11）誓約書（別紙５）
（12）役員名簿（別紙６）　　個人の場合、代表者のみ記入

（13）委任状（支店等への委任がある場合）
（14）業者カード
６．提出書類の記載要領

（1） 一般競争（指名競争）参加資格審査申請書

1．  eq \o\ad(所在地,　　　　　　)　　公称名を記入すること。法人は登記簿に記載されている
ところ。個人は現に営業しているところ。

イ．商号又は名称　　本店（本社）名を記入し、支店（支社）が本市にある場合でも全て本店（本社）で申請すること。

ウ． eq \o\ad(代表者,　　　　　　)　　法人は登記簿に記載された代表権を有する者、個人は現に
営業している者であること。

エ． eq \o\ad(代表者印,　　　　　　)　　「実印」で押印すること。

オ．指名希望業種　　取引を希望するものを指名希望業種分類表から選定し指

名希望順に業種名・品目名を記入すること。

（２）添付書類

1． 代表者の身分証明書（発行後３カ月以内のもの）※本籍地で取得
2． 登記簿謄本（個人の場合は、代表者の住民票抄本。発行後３カ月以内のもの）

3． 印鑑証明書（発行後３カ月以内のもの）

法人の場合は法務局、個人の場合は市区町村で発行。

4． 各種納税証明書（発行後３カ月以内のもの）

滞納（未納）のない証明。（督促、延滞金を含む。）
本人以外が請求する際には、委任状が必要です。
　　オ．公共料金等納入証明書（発行後３カ月以内のもの）
滞納（未納）のない証明。
　　　※公共料金等とは

市営住宅使用料、保育料、学童保育所利用料、道路占用料、市有土地・建物貸付料、国有地転貸料、水道料金、農道・水路等占用料、学校給食費、介護保険料、住宅新築資金償還金、住宅改修資金償還金、宅地取得資金償還金、後期高齢者医療保険料、汚水処理施設使用料、福祉電話使用料、老人居室整備資金貸付金、老人施設入所負担金、災害援護資金償還金、市営住宅退去時補修費、奨学資金貸付金、その他、地方自治法（昭和22年法律第67号）第225条の規定による公の施設の利用又は行政財産の目的外使用許可に係る使用料をいう。
カ．財務諸表
直前１年の事業年度における財務諸表を提出すること。ただし、個人の場合は収支計算書を提出すること。

キ．当該営業に関する許可（認可・登録）を要する場合は、許可（認可・登録）

証の写しを提出すること。

　　※エ．オについては、指名願提出後、市で調査の結果、滞納等が判明した場合は、有資格者名簿に登録できませんので確実に完納しておいてください。
　　　（次回申請まで、登録しません。）
７．注意事項

（1） 申請書類は、楷書で明確に記入してください。

（2） 記載事項の基準日は、申請日の属する年の９月３０日（ただし、決算に関す

る事項については、同日の直前に決算の確定した日）とします。

（3） 品目は、具体的に記載してください。（業者選考の際に重要になります）
（4） 申請書及び添付書類は、提出書類の番号順にＡ４ファイル（紙製・色指定なし）に綴じて提出ください。
（5） Ａ４ファイルには、表紙面及び背表紙面に「令和８年度指名願い（物品・役務　市内）業者名」と記載して下さい。
（6） 申請書類の提出後、代表者、所在地、電話番号、組織等の変更があった場

合は、必要書類を添付のうえ、速やかに変更届を提出してください（様式は任意）。ただし、指名希望業種の変更については認めません。また、記載事項に事実と相違が判明した場合は指名停止のうえ、資格を取り消すことがあります。

（7） 営業の実態等を確認するため、申請後事務所を確認させてもらうことがあります。
（8） 事務所の写真は、外部（看板が必ず写っていること）と内部を必ず最低でも１枚ずつ貼り付けて下さい。
（9） 業者カードも併せて提出してください。

　　（※業者カードについては、ファイルに綴じずに提出願います。）
８.　申請書提出後の留意事項
下記事項について変更があった場合は、変更届に加え提出書類を添付し必ず届け出を行って下さい。
	変更事項
	提出書類（添付書類）

	商号又は名称、代表者等の変更（住所含む）の場合
	◎法人の場合は登記簿謄本（写）、印鑑登録証（写）・使用印鑑届
◎個人の場合は、税務署提出の「個人事業の開業・廃業等届出書」（写）及び代表変更の場合は印鑑登録証（写）・使用印鑑届
※（法人・個人共通）委任がある場合は、委任状

	事業所所在地等の変更の場合
	◎法人の場合は登記簿謄本（写）・営業実態調書
◎個人の場合は、税務署提出の「個人事業の開業・廃業等届出書」（写）・営業実態調書

	受任者の変更・設定
	委任状・使用印届（印に変更があった場合）

	代表者の住所変更
（市内・準市内のみ）
	◎法人の場合は登記簿謄本（写）・代表者住民票（写）
◎個人の場合は代表者住民票（写）

	その他資格審査申請書の記載事項に変更があった場合
	その旨届出
(内容を証する書類)


（別紙１）

※市内・準市内業者用
一般競争（指名競争）参加資格審査申請書（物品・役務関係）

令和　　年　　月　　日

嘉　麻　市　長　殿

 eq \o\ad(所在地,　　　　　　)
商号または名称

 eq \o\ad(代表者氏名,　　　　　　)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　実印

　嘉麻市の物品購入、その他の契約の競争入札に参加したいので、別紙指定の書類を添え、入札参加資格の審査を申請します。なお、この一般競争（指名競争）参加資格審査申請書及び添付書類のすべての記載事項は、事実相違ないことを誓約します。

1． 指名希望業種

	第１希望
	分類番号営業品目
	
	品目
	

	第２希望
	分類番号営業品目
	
	品目
	


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（※業者カードと合わせること）
2． 提出書類（番号順にＡ４ファイル綴じして下さい）

（1） 一般競争（指名競争）参加資格審査申請書（この用紙）
（2） 代表者の身分証明書　（３）納税証明書
（４）公共料金等納入証明書（領収書でも可）　（５）使用印鑑届（別紙２）
（６）印鑑証明書　（７）登記簿謄本及び住民票抄本
（８）財務諸表類（決算報告書）　（９）営業に関する許可（認可・登録）証等
（１０）営業実態調書その１、その２（別紙３、４）
（１１）誓約書（別紙５）　（１２）役員名簿（別紙６）

（１３）委任状（支店等への委任がある場合）

	代理権授与通知書

　　嘉麻市管財課長を代理人と定め、当該入札参加資格の審査に必要な当社（私）の納税状況及び公共料金等の調査に関する一切の権限を委任しましたので通知します。


（別紙２）
使　用　印　鑑　届

　下記の使用印を入札及び見積に参加し、契約の締結並びに代金の請求受領のた

めに使用するためお届けします。

　なお、この印鑑使用のため生じた損害については、一切貴市にご迷惑はかけま

せん。

令和　　年　　月　　日

 eq \o\ad(住所,　　　　　　　)
商号または名称

 eq \o\ad(氏名,　　　　　　　)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　実印

　　　　 　　　　　　　　　　 使　用　印　
	


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（５）
（別紙３）

営　業　実　態　調　書（その１）
	店舗所在地
	

	商　　　号
	


店舗（事務所）及び倉庫所在地略図

	①店舗（事務所）の位置図

	

	②倉庫の位置図

	


※店舗及び倉庫所在地は赤色で記入すること。
※本市に支店を設置している場合は、支店の店舗及び倉庫。　　（１０）
（別紙４）

営　業　実　態　調　書（その２）
店舗（事務所）の写真
	　外　観



	　内　部（机・椅子・電話・FAX・パソコン等が含まれてること）



　　　　　　（10）
	　看　板（商号名がはっきり分かるように撮影する事。）
※外観写真に看板が写っている場合は必要なし。


　　　　　　
	　倉　庫



※本市に支店を設置している場合は、支店の写真。　　　　　　（１１）
（別紙５）

誓　　約　　書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日
　嘉麻市長　殿
 eq \o\ad(所在地,　　　　　　)
商号または名称
 eq \o\ad(代表者氏名,　　　　　　)　　　　　　　　　　　　　　　　　実印
電　話　番　号
　　嘉麻市競争入札参加者として、次の事項を遵守することを誓約します。なお、もし下記事項に違背したときは、指名停止等の措置を講じられても異議を申しません。
記
　１．競争入札に参加した業者間において、公正な価格を阻害し、また不正の　　　　利益を得る目的で談合若しくは何等の協議もしないこと。
　２．競争入札参加者として、関係法令等を誠実に遵守すること。
　３．契約履行について、不正な行為を行わず、誠実に履行すること。
　４．暴力的行為（暴行、脅迫、職務強要行為を含む）を行わないことは勿論、名目の如何を問わず暴力的組織に所属したり、密接な交際や暴力的組織の利用を行わないこと。
５．嘉麻市政治倫理条例第６条（市の禁止事項）第１項第１号から第６号に該当する場合は、直ちに書面で届け出ること。（※別紙その１参照）
　６．嘉麻市暴力団等追放推進条例４条（市の事務及び事業における措置）の措置を講じられても異議なきこと。（※別紙その２参照）
（１２）
（別紙6）
役　員　名　簿（物品・役務）
※　嘉麻市暴力団等追放推進条例４条関係（照会用）
会社名(屋号)　　　　　　　　　　　
	
	役　　職
	ふりがな
氏　　名
	性
別
	生年
月日
	住　　所
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


・登記簿の「役員に関する事項」にあわせること。

・個人事業者の場合は、代表者のみ記入。
　・住所については、運転免許所と同じものを記載すること。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　(１３)
（別紙その１）
嘉麻市政治倫理条例
目　次

　第１章　目的及び責務（第１条－第４条）

　第２章　政治倫理基準（第５条－第７条）

　第３章　資産等報告書（第８条－第９条）

第４章　審査請求及び審査機関（第１０条－第１６条）

　第５章　違反の措置（第１７条－第２３条）

　第６章　雑則（第２４条）

附則

※抜　粋

（市の禁止事項）
第６条　市は、次の各号に掲げる個人事業者、法人企業その他の団体（国、県その他の地方公共団体又は市が出資若しくは財政上の助成を行っている団体を除く。以下「法人等」という。）と請負契約、業務委託契約、若しくは年間５０万円以上の一般物品納入契約を締結し、又は指定管理者の指定をしてはならない。

（１）市長等、議員及びその配偶者又は２親等以内の親族が経営する法人等

（２）市長等、議員及びその配偶者又は２親等以内の親族が、報酬（顧問料その他の名目を問わない。）を受領し、又は役員として経営に関与している法人等

（３）市長等及び議員の同居者が経営する法人等

（４）市長等及び議員の就任前１年以内に、市長等、議員及びその配偶者又は２親等以内の親族が経営権を有していた法人等

（５）市長等、議員及びその配偶者又は２親等以内の親族並びに同居者が経営する法人等と取引上重要な利害関係を有する法人等（その系列企業を含む。）

　（６）行政の理念及び社会的倫理に反する行為として市民から批判の対象とされる法人等

（別紙その２）
嘉麻市暴力団等追放推進条例
※抜　粋
（市の事務及び事業における措置）
第４条　市は、公共工事その他の市の事務又は事業により暴力団を利することとならないよう、暴力団等及び暴力団員等を市が実施する入札に参加させない等の必要な措置を講ずるものとする。
２　市は、前項に規定する措置を講ずるため必要と認めるときは、暴力団員であると疑われる者について、警察署に照会して暴力団員であるかどうかを確認するために必要な情報の提供を求めることができる。
