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【 改訂履歴 】 

・ 2005 年 12 月 Ver.01.00 新規作成 

・ 2008 月 05 月 Ver.01.01 一般競争入札（入札後資格確認型）追加 

・ 2008 年 09 月 Ver.01.02 機能選択画面変更（JRE6 対応） 

・ 2009 年 04 月 Ver.01.03 総合評価方式（拡充版）機能追加 

・ 2009 年 10 月 Ver.01.04 添付資料の容量変更に伴う画像差し替え 

・ 2011 年 03 月 Ver.01.05 システム画面表示変更に伴う画像差し替え 

・ 2011 年 11 月 Ver.01.06 各種検索条件の追加、辞退申請の手順追加 

・ 2012 年 04 月 Ver.01.07 サービス名称の変更及び機能追加による画像差し換え 

・ 2012 年 08 月 Ver.01.08 機能追加による操作説明追加・画像差し換え 

・ 2013 年 02 月 Ver.01.09 機能追加による操作説明追加・画像差し換え 

・ 2013 年 09 月 Ver.01.10 機能追加による操作説明追加・画像差し換え 

・ 2014 年 03 月 Ver.01.12 機能追加による画像差し換え 

・ 2015 年 06 月 Ver.01.13 画面変更に伴う変更 

・ 2017 年 06 月 Ver.01.14 画面の差し替え 

            不落随契となった場合に関する操作マニュアル追加 

・ 2020 年 04 月 Ver.01.15 新方式（脱 Java 方式）に関する変更（ログイン画面の変更） 

・ 2020 年 10 月 Ver.01.16 従来方式（Java 方式）の記述を削除 

・ 2021 年 04 月 Ver.01.17 添付資料の容量変更に伴う修正、誤字等の修正 

・ 2022 年 04 月 Ver.01.18 次期ブラウザ対応に伴う変更 

・ 2023 年 06 月 Ver.01.19 IE11 のサポート終了に伴う画面差替等 

・ 2024 年 09 月 Ver.01.20 機能追加による操作説明追加等 

・ 2025 年 03 月 Ver.01.21 電子入札システムの複数起動に関する記載を追加 
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第１章 本操作マニュアルについて 
 

  本マニュアルは、電子入札サービスの利用方法について、入札業務の流れと各ポイントにおいて必要な操

作を記載しております。 
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第２章 業務の流れ 

  電子入札システムにおいても、従来の入札（見積）と同様、複数の入札方式が存在します。 

この章では、入札の開始から落札者が決定されるまでを入札方式毎に業務の流れ図で示します。 

 

２．１  一般競争入札（標準型、施工計画審査型） 

２．２  公募型指名競争入札（標準型、施工計画審査型） 

２．３  通常型指名競争入札 

２．４  公募型競争入札、簡易公募型競争入札 

２．５  公募型プロポーザル、簡易公募型プロポーザル 

２．６  標準プロポーザル 

２．７  工事希望型指名競争入札 

２．８  随意契約 

２．９  一般競争入札（入札後資格確認型） 

２．１０ 総合評価方式（拡充版） 
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第３章  基本操作 
 

 

  この章では、電子入札システムの基本的な操作についての説明をします。 

 

 

３．１ 電子入札システムにログインする場合 

 

３．２ 調達案件一覧を表示する場合 

 

３．３ 入札状況一覧を表示する場合 

 

３．４ 簡易調達案件検索を利用する場合 
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第４章 入札書（見積書）提出前の作業 
 

 

この章では、入札書、または、見積書を提出する前までの作業について説明します。 

入札書（見積書）を提出する前までの作業は、入札方式別に以下のようになっています。 

なお、「一般競争入札（入札後資格確認型）」の場合は入札書提出前の作業はありません。 

 

 

４．１  一般競争入札（標準型、施工計画審査型） 

４．１．１ 競争参加資格確認申請書を提出する場合 

４．１．２ 競争参加資格確認申請書受付票を表示する場合 

４．１．３ 競争参加資格確認通知書を表示する場合 

 

４．２  公募型指名競争入札（標準型、施工計画審査型） 

４．２．１ 技術資料を提出する場合 

４．２．２ 技術資料受付票を表示する場合 

４．２．３ 指名通知書（非指名通知書）を表示する場合 

 

４．３  通常型指名競争入札 

４．３．１ 指名通知書を表示する場合 

４．３．２ 受領確認書の提出を行う場合 

 

４．４  公募型競争入札、簡易公募型競争入札 

４．４．１ 参加表明書を提出する場合 

４．４．２ 参加表明書受付票を表示する場合 

４．４．３ 指名通知書（非指名通知書）を表示する場合 

 

４．５  公募型プロポーザル、簡易公募型プロポーザル 

４．５．１ 参加表明書を提出する場合 

４．５．２ 参加表明書受付票を表示する場合 

４．５．３ 選定通知書（非選定通知書）を表示する場合 

４．５．４ 技術提案書を提出する場合 

４．５．５ 技術提案書を受付票を表示する場合 

４．５．６ 特定通知書（非特定通知書）を表示する場合 

 

４．６  標準プロポーザル 

４．６．１ 提出要請書を表示する場合 

４．６．２ 提出意思確認書の提出を行う場合 

４．６．３ 提出意思確認書受付票を表示する場合 

４．６．４ 技術提案書を提出する場合 

４．６．５ 技術提案書受付票を表示する場合 

４．６．６ 特定通知書（非特定通知書）を表示する場合 

 

４．７  工事希望型指名競争入札 

４．７．１ 提出依頼書を表示する場合 

４．７．２ 技術資料を提出する場合 

４．７．３ 技術資料受付票を表示する場合 

４．７．４ 指名通知書（非指名通知書）を表示する場合 



 

 
 電子入札サービス 電子入札システム 

操作マニュアル (工事―受注者用) 

4.1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４．１ 一般競争入札 

（標準型、施工計画審査型） 
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４．３ 通常型指名競争入札 
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第５章 入札書（見積書）提出及び提出後の作業 
 

入札書（見積書）又は、辞退届の提出以降の操作方法について説明します。 

この操作方法は各入札方式で共通の操作となっています。 

 

 

５．１   入札書（見積書）を提出する場合 

 

５．２   辞退届を提出する場合 

 

５．３   入札書受付票（見積書受付票／辞退届受付票）を表示する場合 

 

５．４   入札締切通知書（見積締切通知書）を表示する場合 

 

５．５   入札書（見積書）提出後に辞退申請を提出する場合 

 

５．６   落札者決定通知書（決定通知書）を表示する場合 

 

５．７   保留通知書を表示する場合 

 

５．８   取止め通知書を表示する場合 

 

５．９   日時変更通知書を表示する場合 

 

５．１０  落札候補者となった場合（一般競争入札（入札後資格確認型）のみ） 

 

５．１０．１ 落札候補者決定通知書を表示する場合 

 

５．１０．２ 競争参加資格確認申請書を提出する場合 

 

５．１０．３ 競争参加資格確認申請書受付票を表示する場合 

 

５．１０．４ 競争参加資格確認通知書を表示する場合 

 

５．１１  現在の入札進行状況を表示する場合 

 

５．１２  不落随契となった場合 

 

５．１２．１ 不落随契のお知らせメール 

 

５．１２．２ 見積依頼通知書を表示する場合 

 

５．１２．３ 見積書を提出する場合 

 

５．１２．４ 見積書受付票を表示する場合 
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５．１ 入札書（見積書）を提出する場合 
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５．２ 辞退届を提出する場合 

 



 

 
 電子入札サービス 電子入札システム 

操作マニュアル (工事―受注者用) 

5.3 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５．３ 入札書受付票(見積書受付票／辞退届

受付票)を表示する場合 
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５．４ 入札締切通知書(見積締切通知書)を 

表示する場合 
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５．５ 入札書（見積書）提出後に 

辞退申請を提出する場合 
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５．６ 落札者決定通知書を 

表示する場合 
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５．７保留通知書を表示する場合 
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５．８ 取止め通知書を表示する場合 
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５．９ 日時変更通知書を表示する場合 
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５．１１現在の入札進行状況を表示する場合 
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５．１３発注者アナウンスを表示する場合 
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第６章 参加申請書、入札書提出後の連絡先の変更 
 この章では競争参加資格確認申請書、技術資料（以降、参加申請書とする）で入力した連絡先の変更

方法を申請書提出後と入札書提出後の操作方法について説明します。 

 

 利用者情報の連絡先の変更は利用者登録のマニュアルを参照してください。 

 

 

６．１ 参加申請書提出後に連絡先を変更する場合 

６．２ 入札書（見積書）提出後に連絡先を変更する場合 

 


